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PREDMLUVA

Ucebnice Uéetnictvi (nejen) pro stfedni Skoly poskytuje uceleny pohled na Géetni problematiku.
Ve dvou na sebe navazujicich dilech seznamuje zaky strednich skol, studenty vyssich odbornych
a vysokych Skol, ale i ostatni zdjemce o tuto problematiku se zaklady ucetnictvi. Nezbytné penzum
teorie, spojené s odkazy na hospodarskou legislativu a ucetni predpisy, dopliiuje mnozstvi vzorovych
prikladd, jejichZz prostfednictvim se ¢tenar dobfe obeznami s probiranym ucivem. Nabyté znalosti
Ucetnich pripadl si pak mlze ovérit pfi své samostatné ¢innosti — vypracovanim tematickych cviceni.

Cilem ucebnice je seznamit studenty se zakladnimi principy uc¢tovani a pochopeni bilanc¢niho systé-
mu, strukturou a zasadami sestaveni pocatecni i konecné rozvahy, s Uctovanim v jednotlivych uctovych
triddch a sprdvnym pouZitim uctd jednotlivych Gctovych skupin. Prostfednictvim této ucebnice ve
spojeni s vykladem vyucujiciho by méli byt studenti schopni zaluctovat jednoduché, ale i slozitéjsi
hospodarské pripady.

Vzorové priklady i cviceni jsou sméfovany do béZné hospodarské a ucetni praxe — zejména tedy do
podnikatelské Cinnosti Zivnostnik(.

e 1. dil se v ivodu vénuje funkci a poslani Ucetnictvi a seznamuje ¢tendre se zadkladnimi Ucetnimi
zdsadami. Na tuto kapitolu navazuje ¢ast vénujici se ucetnim dokladdim a kniham a dale pak kapitola
pojednavajici o majetku a evidenci podnikatelské ¢innosti Zivnostnik( a firem. Dalsi ¢ast se zabyva
podstatou a sestavenim rozvahy a posledni kapitola ucebnice pomérné podrobné pfiblizuje
studentlm Uctovani na vybranych uctech.

e 2. dil navazuje na dil prvni problematikou zdsob a jejich u¢tovanim. Nasleduje kapitola vénuiji-
ci se dlouhodobému majetku — jeho formam, zpldsoblm nabyti, aktivaci, odpisovani a likvi-
daci. Treti tematicky celek je zaméfen na oblast Uctovani kratkodobého finanéniho majetku
a kratkodobych bankovnich uvérd. Dalsi kapitoly se pak vénuji vztahdm z obchodniho styku —
zdvazkim a pohleddvkam, nakladlim, vynosim a rezervam podniku, problematice uctovani
kapitdlovych uc¢td a dlouhodobych zavazkd.

Na zavér obou dild ucebnice je zafazen prehled Gc¢td v t€tovém rozvrhu.

Autorka
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VYSVETLIVKY K PRVKUM POUZITYM V UCEBNICI

V ucebnici naleznete nékolik zvyraznénych odstavcl vymezenych piktogramy. Maji svij vyznam
— pomoci nich si snadno uvédomite, zda se jedna o dullezZitou pasaz k zapamatovani, vzorovy
priklad ¢i cvi¢eni k samostatnému vypracovani.

Poznamka: Tento zvyraznény odstavec prindsi doprovodné informace, komentdre
a podrobnéjsi vysvétleni k vyukové stati.

zapamatovat. Casto se jednd o zdklady probirané IGtky, definice a formulace, bez

" Pamatujte: Odstavec s timto symbolem oznacuje informace, které byste si méli
]
‘ jejichZ znalosti je obtizné chdpat dalsi ucivo a souvislosti.

ELINAN  NAZEV VZOROVEHO PRIKLADU
pfiklad Jednd se o reseny priklad, jehoZ prostrednictvim byste méli pochopit probirané ucivo
#‘ﬁ' a spravnost uctovdni danych hospoddrskych operaci.

KaZda kapitola obsahuje alespori jeden, vétsinou vsak vice vyukovych vzorovych prikladu.

Cviceni
¢ 1 NAZEV CVICENI

(X | +]

Jde o priklad obsahujici zaddni a tkoly urcené k vasemu samostatnému vypracovani.
KaZda kapitola obsahuje alespori jeden, vétsinou vsSak vice prikladi k procviceni.

Pokud byste potfebovali pracovat s pomocnymi vypocty, vyuZijte prazdného listu papiru,
vysledky a feSeni zapisujte pfimo do predchystanych tabulek.



1 Podstata a funkce ucetnictvi

1 PODSTATA A FUNKCE UCETNICTVI

1.1 CHARAKTERISTICKE RYSY UCETNICTVi

Ukolem Géetnictvi je vérné a poctivé zobrazit hospodaiské déni v podniku, jeho redlnou majetkovou,
finan¢ni a dlichodovou situaci.

Zobrazovani tohoto déni se vyznacuje nasledujicimi charakteristickymi znaky:

e Predmétem zaznamu v Ucetnictvi jsou jednoznacné urcené hospodarské jevy, které se vedou za
urcité casové obdobi.

e Zjistuje se skutecny vysledek hospodareni (zisk ¢i ztrata) a skutecny stav a pohyb majetku a zavazkd.

e Jednotlivé hospodarské operace jsou zaznamendvany pisemné (Ucetnimi zapisy), a to vzdy na
zakladé ucetnich dokladd.

e Hospodarské jevy se eviduji v penéznich jednotkach a v nékterych pfipadech naviciv jednotkach
hmotnych (kg, m).

e Hospodariské jevy se zaznamenavaji uplné, nepretrzité a soustavné.
 Udaje u¢etnictvi musi byt presné, spolehlivé a prikazné.

Z uvedenych rys( vyplyva, Ze ucetnictvi vytvari ucelenou soustavu zaznama ve firmé a ve svych
funkcich je nezastupitelné.

1.2 FUNKCE UCETNICTVI

1. Informacni funkce — je nejdulezitéjsi funkci, ktera spociva v poskytovani informaci internim i ex-
ternim uZivateldm o ekonomické situaci podniku (o jeho finanéni stabilité, vynosnosti, likvidité).
Prostfednictvim ucetnictvi skladaji manazefi ucty vlastnik(im podniku o tom, jak spravuji a ochranuji
jim svéreny majetek a jak Uspésné s nim podnikaji.

2. Dokumentaéni funkce — koncentruje minulé hospodarské déni podniku, vytvari pamétovy systém
podnikatel(, ktery je prikaznim prostfedkem pfivedeni spord (zejména pfi ochrané a uznani prav
vyplyvajicich ze vztahl mezi véfiteli a dluzniky) a zakladem pro vyméreni dafiovych povinnosti.

3. Dispozic¢ni funkce — slouzi pro potreby ucetni jednotky (hlavnim Ukolem je poskytovat ve slozce
vhnitropodnikového Ucetnictvi redlné podklady a informace pro fizeni, a to zvlasté v oblasti naklad
predevsim manazerského Ucetnictvi, které vyuziva takovych ndstrojl financniho fizeni, jako jsou
kalkulace, rozpocty, matematicko-statistické metody a finan¢ni analyza.

Z vyCtu téchto funkci je ziejmé, Ze Ucetnictvi se neorientuje pouze na minulost, ale uplatiuje se
i jako zdroj informaci k feseni UkolG souvisejicich se stanovenim budoucich cil( podniku a zamérenych
na usmérnovani jeho budouciho vyvoje.

Uz v dfivéjsich dobdch si obchodnici a femeslnici potiebovali spoditat, kolik jim podnikani ,,vydélalo”.
To je vedlo k tomu, Ze si sestavili na pocatku a na konci obdobi soupis majetku a vycislili rozdil.

1.3 UCETNIi SOUSTAVY

V soucasnosti mohou podnikatelé svoji ¢innost evidovat timto zplsobem:

1. Uéetnictvi — je upraveno zdkonem o Uéetnictvi. Viechny firmy, které musi vést Géetnictvi, se
podle zakona nazyvaji ucetni jednotky. Je to nejpodrobnéjsi evidence, ktera se da Iépe vyuzit pri
rozhodovdni a fizeni firem. Hlavnim Gkolem je zjisténi skute¢ného hospodarského vysledku (zisku
nebo ztraty) porovnanim nakladd a vynosu.

2. Danova evidence — je uréena pro zivnostniky s obratem (pfijmy) za kalendaini rok do 25 mil. K¢
a podnikatele dle zvlastnich predpisu (lékati, notari...).
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Dariova evidence je upravena zakonem o danich z pfijmu. Zjistuje danovy zéklad porovnanim
danovych pfijmu a vydaju.

3. Prehled o pfijmech a ,vydajové pausdly” — mohou vyuzit jen Zivnostnici pfi splnéni danych
podminek (do urcité vyse obratu dle druhu Zivnosti). Eviduji své daniové prijmy a vydaje uplatnuji
procentem z téchto prijm0 — tzv. pausal. Vyse vydajového pausalu zéleZi na druhu pfijmu. Jde
o nejjednodussi zplsob evidence.

4. Jednoducha evidence pfi dani stanovené pausalni ¢astkou — za urcitych podminek mulze byt
stanovena zivnostnikiim dan pausalni ¢astkou (napriklad u poplatnika, ktery nema zaméstnance
ani spolupracujici osoby a jeho obrat za predchazejici tfi zdariovaci obdobi nepresahl 5 milion( K¢).
V evidenci nesmi chybét prehled o pfijmech, pohledavkach a dlouhodobém majetku.

Povinnost vést Ucetnictvi se vztahuje na nasledujici subjekty:

a) Viechny pravnické osoby, které maji sidlo na tzemi Ceské republiky (a. s., s. . 0., k. s., druZstva...).

b) Zahraniéni osoby, pokud na tzemi Ceské republiky podnikaji nebo provozuji jinou &innost podle
zvlastnich pravnich predpist.

c) Organizacni slozky statu podle zvlastniho pravniho predpisu.
d) Fyzické osoby, které jsou jako podnikatelé zapsany v obchodnim rejstriku.

e) Fyzické osoby, které jsou podnikateli, pokud jejich obrat podle zakona o dani z pfidané hodnoty
presahl za bezprostfedné predchdzejici kalendarni rok ¢astku 25 mil. K¢, a to od prvniho dne
kalendafniho roku ndsledujicim po tomto roce, kdy se staly ucetni jednotkou.

f) Fyzické osoby, které vedou Ucetnictvi na zakladé svého rozhodnuti (dobrovolné).

g) Fyzické osoby, které jsou podnikateli a jsou Ucastniky sdruZeni bez pravni subjektivity podle
zvlastniho pravniho predpisu, pokud alespon jeden z ucastnik(i tohoto sdruZeni je osobou
uvedenou v pismenech a) az f) nebo h).

h) Fyzické osoby, kterym povinnost vedeni Ucetnictvi ukladd zvlastni pravni predpis.

Poznamka: Stane-li se fyzickd osoba ucetni jednotkou, pak musi vést ucetnictvi mini-
malné 5 let (i kdyZ uz naddle obratu 25 mil. K¢ nedosdhla).

Rozdil mezi danovou evidenci a acetnictvim
Tento rozdil spociva hlavné ve zjisténi zdkladu dané (vysledku hospodareni).

Darova evidence — rozdil mezi dafiovymi PRIJMY a VYDAIJI.

Uéetnictvi — rozdil mezi NAKLADY a VYNOSY.

e PrFijem — pfijaté penize v hotovosti na pokladnu nebo na bankovni Ucet jako vysledek naseho
podnikani (trzby z prodeje vyrobk, zbozi, sluzeb nebo majetku).

e Vydaj — ubytek penéz z pokladny nebo platba z naseho bankovniho Uc¢tu na nase ndkupy na
podnikatelskou ¢innost (ndkup zboZi, materialu, sluzeb...).

e Vynos — vykon, ktery ma za nasledek v okamziku provedeni celkové zvyseni majetku podniku
(pfijem v hotovosti nebo faktury vydané za trzby z prodeje vyrobku éi sluzeb, za provedené
prace).

e Naklad — spotfeba hospodarskych prostfedkd nebo sluzeb v okamziku vzniku (pfijeti faktury
nebo hotovostni platba) za nakup materidlu, zboZi, opravy, spotfebu energie...

g Poznamka: V dariové evidenci tedy neovlivni zdklad dané z prijmu v daném roce ne-
zaplacené prijaté ¢i vydané faktury, ale az v roce, kdy byly uhrazeny.
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O®] URCENI ZDANOVACIHO OBDOBI U PRIPADU V UCETNICTVI Cviceni
B38| A DANOVE EVIDENCI e 1

Zadadni: Pokuste se urcit, ve kterém zdanovacim obdobi a jak bude ovlivnén zdklad dané v ucetnictvi
a dariové evidenci.

Ucetnictvi Darova evidence
Ucetni ptipad: 2018 : 2019 2018 : 2019
V prosinci 2018 jsme pfijali fakturu za telefonni hovory, naklad vydaj

tu jsme zaplatili z bankovniho Uc¢tu v lednu roku 2019.

V lednu 2018 jsme vystavili fakturu za prodej vyrobkd,
byla nam zaplacena za 14 dn( na ucet.

V prosinci 2018 jsme vystavili fakturu za prodej zbozi,
byla ndm uhrazena v lednu 2019 v hotovosti.

V prosinci 2018 jsme vystavili fakturu za provedené opra-
vy, odbératel nam doposud nezaplatil.

V lednu 2019 jsme vyplatili v hotovosti mzdy
zaméstnanclm za prosinec loriského roku.

1.4 ZAKON O UCETNICTVi

V Ceské republice je Géetnictvi regulovano prostrednictvim zakona o Uéetnictvi, provadécimi vy-
hlaskami ministerstva financi a Ceskych ucetnich standardu’.

Existuji mezinarodni pravidla pro vedeni Ucetnictvi. Patfi mezi né direktivy Evropské unie?, Mezi-
narodni standardy Gcetniho vykaznictvi a VSeobecné uznavané Gcetni zasady.

Pusobnost zakona o ucetnictvi

Zakladnim predpisem pro vedeni Ucetnictvi je zakon o Ucetnictvi, kterym se fidi vedeni ucetnich
zdznam( zavazné pro viechny uUcetni jednotky. Jsou v ném obsaZeny informace o rozsahu a zpUsobu
vedeni Ucetnictvi pro dané podnikatelské subjekty, dale se zabyva ucetnimi doklady, ucetnimi zapisy,
ucetnimi knihami a ucetni zavérkou. Popisuje zpUsoby ocenovani majetku a jeho inventarizaci,
pojedndva o uschové Ucetnich pisemnosti apod. Mimo jiné jsou v ném také uvedeny sankce (pokuty)
za poruseni ucetnich predpis(.

Povinnosti pfi vedeni Gcetnich zaznam vyplyvajici ze zakona o ucetnictvi

Povinnosti podle zakona o Ucetnictvi je vést ucetnictvi uplné, prikaznym zplGsobem a spravné tak,
aby vérné zobrazovalo dané skutecnosti.

e Ucetnictvi je Gplné, jestlize jsou zatGi¢tovany viechny Ucetni pFipady tykajici se ucetniho obdobi.
Nelze tedy zahrnovat do jednoho Ucetniho obdobi Ucetni doklady vztahujici se k roku jinému
(nicméné vlivem zakona o danich z pfijm0 existuji vyjimky).

e Ucetnictvi je vedeno prikaznym zplsobem, jestlize jsou GUéetni pripady a Géetni zapisy doloZeny
ucetnimi doklady.

o Ugetnictvi je spravné, jestlize nebyly porudeny povinnosti stanovené zdkonem (zakon o Gcetnictvi,
obchodni zakonik, zakon o danich z pfijma...).

1 Ueetnictvi je regulovano prostiednictvim zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni zakona €. 575/2002 Sb.

a 437/2003 Sb., vyhlagkou ¢. 500/2002 Sb. se zménami provedenymi vyhlagkou ¢. 472/2003 Sb., Ceskymi G&etnimi
standardy (CUS).

2 Smérnice Evropského parlamentu a rady zabyvajici se problematikou G&etni zavérky (Etvrta direktiva) a konsolido-

vané ucetni zavérky (sedma direktiva). 11
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2 UCETNi DOKLADY A KNIHY

2.1 UCETNi DOKLADY

Podle § 11 zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, musi Ucetni jednotky Uctovat hospodarské operace
na zakladé ucetnich doklad(. Ty musi byt vyhotoveny pravdivé, presné a véasné.

Nalezitosti ucetnich dokladti
Ucetni doklady jsou priikazné Uéetni zaznamy, které musi obsahovat:

¢ oznaceni ucetniho dokladu — nevyplyva-li z jeho obsahu alespon neptimo, Ze se jedna o ucetni
doklad. Ugelem je rychla a jednoznaéna identifikace. Ugetni doklady se postupné &isluji v fadé
po celé ucetni obdobi. Je tak splnén poZzadavek prikaznosti Ucetnictvi, diky rozdéleni dokladd
do mensich celkd je zabezpecena rychla a jednoznacna identifikace (napf. faktury vystavené F/1,
F/2..., vydajové pokladni doklady V/1, V/2...);

e popis obsahu ucetniho pfipadu a oznaceni jeho ucastnikli — nevyplyva-li toto z jeho dokladu
alespon nepfimo (dodavatel, odbératel);

e penézni castku nebo udaj o mnozstvi a cené za jednotku — napt. 2 000 K¢ nebo 10 ks zboZi po 200 K¢;
e datum vyhotoveni ucetniho dokladu;
e datum uskutecnéni ucetniho pfipadu, neni-li shodné s datem vyhotoveni (napf. zjisténi manka);

¢ podpis osoby odpovédné za tucetni pfipad a osoby odpovédné za jeho zauctovani —tyto podpisy
Ize nahradit jinym priikaznym zplisobem.

Ucetni jednotky jsou povinny vyhotovovat Gcetni doklady bez zbyte¢ného odkladu po zjisténi sku-
tecnosti, které se jimi zachycuiji tak, aby bylo mozné urcit obsah kazdého jednotlivého Ucéetniho pfipadu.

Zakon stanovi pouze povinné nalezitosti ucetniho dokladu a jeho typ, nikoliv ovSsem jeho formu
(ta mUZe byt pisemna ci elektronicka).

MuUzZeme tedy:

¢ doplnit chybéjici pfedepsané naleZitosti pfimo na doklad — napft. na paragon doplnime razitko,
podpisy, Cislovani dokladu;

e prilozit k ptivodnimu dokladu pfislusny formular s dopliujicimi udaji — napf. k paragonu pfi-
loZime vydajovy pokladni doklad;

e doklady ,sbornikovat” —tj. k vice Ucetnim pfipadlim stejného druhu za dané obdobi vyhotovime
a zauctujeme jeden doklad (ndkupy benzinu za mésic na jeden vydajovy pokladni doklad).

2.2 CLENENI UCETNICH DOKLADU

Clenéni ucetnich dokladt podle druhu

e Faktury vystavené jako vyuctovani odbératellim (FAV) —jako trzby za prodej zbozi, vyrobk( nebo
sluZeb. Na zakladé tohoto dokladu nam vznika pohledavka (nas narok na zaplaceni). Prilohou muze
byt dodaci list, vydejka, soupiska provedenych praci. Vyhotovujeme ho ve dvou provedenich,
original posildme odbérateli;

e Faktury ptijaté jako vyuctovani od dodavatele (FAP) —za nase nakupy. Na zakladé tohoto dokladu
nam vznika zdvazek az do doby zaplaceni;

¢ Pfijmové a vydajové pokladni doklady u hotovostnich plateb (PPD, VPD) — origindl predame za-
kaznikovi, kopii si ponechame;

* Bankovni vypisy — nam zasila banka a informuje nas o pohybu penéz na uctu. Jsou to vypis
z bankovniho uctu (VBU) a vypis z ivérového uctu (VUU).

14
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e Vnitini ucetni doklady (interni) — slouZi pro zauctovani hospodarskych operaci uvnitf podniku.
Jsou to napf. P — pFijemky (pfijem zasob materidlu na sklad), V — vydejky (vydej ze skladu), ZVL —
zuctovaci a vyplatni listiny (vypocet mezd).

Clenéni uéetnich dokladl podle obsahu

e Vnéjsi (externi) ucetni doklady — vznikaji ze styku ucetni jednotky s vnéjSim okolim, napf. do-
davatelské faktury, odbératelské faktury, vypisy z béZného uctu;

e Vnitini (interni) ucetni doklady — vyplyvaji z ¢innosti v podniku, napf. pfijemky.

Clenéni Géetnich dokladii podle poétu zaznamenanych operaci

e Jednotlivé ucetni doklady — obsahuji jednu nebo vice stejnorodych hospodaiskych operaci usku-
tecnénych zpravidla v ramci téhoz dne;

e Sbérné ucetni doklady — shrnuji vice jednotlivych Gcetnich dokladd (které zachycuji stejnorodé
hospodarské operace) tak, aby mohly byt zauctovany jedinou polozkou. Do sbérného ucetniho
dokladu Ize shrnovat Udaje jednotlivych Gcetnich dokladl sefazenych v urcitém ¢asovém sledu,
které se tykaji obdobi tydne, dekady nebo mésice (napf. kanceldrské potreby koupené za mésic).

[+] - | - . e .. . . Cviceni
x|=] UCETNI DOKLADY - ZATRIDENI DO OBLASTI UCTOVANI ) 2

C.

Zadani: Doplrite ucetni doklady k ndsledujicim oblastem uctovani.

Ucetni ptipad: Doklad (uplny nazev) | Zkratka

Nas prodej zboZi za hotové PFrijmovy pokladni doklad | PPD

N3as ndkup materialu za hotové

Pfijem tohoto materialu na sklad

Vydano vyuctovani za prodej zbozi na fakturu

PFiSlo nam vyuctovani za firemni telefonni hovory

Vyplacena v hotovosti zaloha zaméstnanci na sluzebni cestu

Banka ndm strhla poplatky za vedeni uctu

Z Uvérového uctu jsme zaplatili dluzné faktury

Zaméstnanclm ptiznany hrubé mzdy

Cviceni
g CLENENIi UCETNiICH DOKLADU 3

Zadani: Zaradte druh dokladu — zatrhnéte zatrZitko (Pozn.: priklad prvni odpovédi je jiZ zaznacen).

e

Si Vnitfni

('8
¢
S

rny Vn

Druh dokladu: Jednotlivy | Sb

Prijata faktura od dodavatele za zbozi

Vydejky za cely mésic na Useku skladu

Vypis z béZného Uctu za mésic duben

Vydana faktura odbérateli za sluzby

0000 |
Oooioia
00O 0O O |
Ooo|oia

Prijmovy pokladni doklad za tydenni trzby

15



2 Ucetni doklady a knihy

Cviceni
g UCETNI DOKLADY - FAKTURA 4

v

C.

Zaddni a ukol: Vyplinte vsechny ndleZitosti dariového dokladu — faktury. Jako vystavce faktury (tedy
jako dodavatel) si zvolte své obchodni jméno, fiktivni identifikatory (IC/DIC atd.), oblast svého
podnikdni/c¢innosti a ve vztahu k nému fakturovanou poloZku (vyrobek/sluzbu), fiktivniho prijemce
faktury (tedy vaseho odbératele) atd.

FAKTURA — DANOVY DOKLAD Eislo:
Dodavatel IC: Variabilni symbol:
Konstantni symbol:
Specificky symbol:
Céastka:
Penéini Ustav: Objednavka:
Cislo Gctu: Cislo firmy:
PFijemce: Odbératel IC: DIC:
Platebni podminky

Den splatnosti:
ZpUsob uhrady:
Datum vystaveni dokladu:

Datum uskutecnéni zdanitelného plnéni:

Polozka (ceny v K¢ bez dané) Jedn. cena MnoZstvi Celk.cena  DPH

(0111 <] o SRR K¢
Sazba snizend Bez dané DPH s dani

QY] 1= o [ TR Kc

Vystavil:

Telefon:

Fax: Razitko a podpis

17



3 MAJETEK

3 Majetek

Podnik ke své podnikatelské ¢innosti potiebuje rlzné prostiedky (provozni budovy, vyrobni stroje,
dopravni prostfedky, zasoby, nabytek, penézni prostfedky apod.), pomoci nichz vyrabi ¢i poskytuje
sluzby. Souhrn téchto prostredku, které podnik pfi své ¢innosti pouziva, se nazyva obchodni majetek.

Ugetnictvi na majetek nahlizi ze dvou hledisek:

1. z hlediska jeho formy — tedy z pohledu slozeni obchodniho majetku,

2. z hlediska zdroji — ze kterych byl majetek financovan.

3.1 ZAKLADNI CLENENIi MAJETKU PODNIKU

Majetek podniku se ¢leni na:
¢ dlouhodoby majetek (DM),
¢ obéiny majetek (OM).

3.2 DLOUHODOBY MAJETEK

K nému je zarazen takovy majetek, ktery slouzi v podniku dobu
delSi neZ jeden rok, béhem pouzivani neztraci svou pUvodni
formu, postupné se pouze opotifebovdva. Toto opotrebeni je
vyjadreno odpisy. Clenime ho na:

¢ Dlouhodoby hmotny majetek (DHM),
¢ Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM),
¢ Dlouhodoby finan¢ni majetek (DFM).

Dlouhodoby hmotny majetek
U tohoto majetku rozliSujeme:

1. Movity majetek — k nému radime samostatné movité véci
a soubory movitych véci s dobou pouZitelnosti delsi neZ jeden
rok a jejich ocenénim vysSim nez 40 000 K¢ (od roku 2004
uvedena tato hranice v zakoné o danich z pfijmu) — jsou to
napfr. stroje, automobily, vyrobni zafizeni, technologické linky
apod. Tento majetek se odepisuje (davame jej do nakladl
postupné po zakonem stanovenou dobu).

2. Nemovity majetek — je pevné spojen se zemi, mohou to
byt napt. pozemky, budovy, stavby bez ohledu na vysi jejich
ocenéni, vodni nadrze a rybniky apod.

Dlouhodoby nehmotny majetek

Zakladni charakteristikou je jeho nemateridlni povaha, jedna se
o majetek, ktery v podstaté nelze uchopit. Doba pouzitelnosti je
delsi nez 1 rok a jeho ocenéni je vyssi nez 60 000 K¢.

Patfi sem naptiklad software, ocenitelna prava (patenty, licence,
ochranné znamky...), goodwill (rozdil mezi trzni hodnotou firmy
a skute¢nym majetkem snizenym o zavazky), povolenky na emi-
se, nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje (ndvrhy konstrukci,
prototypl apod.).

L il 1
a Priklad movitého dlouhodobého

hmotného majetku — technologicka
strojni linka.

 Orna plda je typickym nemovi-
tym majetkem zarazenym do dlou-
hodobého hmotného majetku.

0113101003000 IC 0TI HID o
031D IBCIIBIDIBIBIIBINY
0 ! D4ei@u0 | J I Inawgii;in

a Software, zdrojové kddy progra-
mU a softwarovych néstroju — to
vse spadd do dlouhodobého
nehmotného majetku podniku.
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3 Majetek

3.4 ZDROJE FINANCOVANI

Pokud firmy chtéji vyjadrit plvod majetku, tj. z jakych finanénich zdroja byl pofizen, hovofime o zdro-
jich financovani.

Podle hlediska vlastnictvi se zdroje financovani rozdéluji na:

¢ vlastni zdroje (vlastni kapital),

e cizi zdroje.

Vlastni zdroje (vlastni kapital)
Predstavuje narok vlastnik( (spole¢nik(l) podniku na majetek, ktery podnik spravuje.

Kapital je hlavnim nositelem podnikatelského rizika a jeho podil na celkovém kapitdlu je proto
ukazatelem financni jistoty (nezavislosti) podniku.

Strukturu vlastniho kapitalu podniku obvykle tvofi:

e Zakladni kapital — je tvoren penézitymi i nepenézitymi vklady spole¢nikd do podniku. Povinné ho
vytvari akciové spolecnosti, ma jej i komanditni spolecnost (tvorfeny vklady komanditistt) nebo
dle dohody ve spole¢enské smlouvé.

e Kapitalové fondy — jsou vytvareny z kapitdlovych vklad( (nalezeného neodpisovaného dlou-
hodobého majetku, ostatnich vkladl spoleénikd) nezvysujicich zakladni kapitdl podniku. Patfi
sem i emisni azio, tj. rozdil mezi trzni a nominalni cenou akcii.

e Fondy vytvarené ze zisku — napt. rezervni fond (ke kryti ztrat a k prekonani nepfiznivého pribéhu
hospodareni podniku), nedélitelny fond (u druZstev), statutarni a ostatni fondy.

e Vysledek hospodareni (zisk nebo ztrata) bézného obdobi a nerozdéleny zisk nebo neuhrazena
ztrata minulych let.

‘! Pamatujte: Vlastni zdroje jsou obecné tvoreny souctem dlouhodobého a obéiného
‘ majetku po odecteni stavu zdvazkii.

VLASTNi ZDROJE = MAJETEK — ZAVAZKY

Cizi zdroje (cizi kapital, externi dluhy, zavazky)

Jsou to dluznikovy zdvazky (dluhy) vici véritellm (nikoliv vlastnikiim spolec¢nosti). Za cizi zdroje
(kapital) musi nékdy podnik platit iroky a ostatni vydaje spojené s jeho ziskanim (bankovni poplatky,
provize aj.).

Cleni se na:

e Rezervy — ty mUzZe podnik vytvaret za urcitym ucelem (napf. na opravy dlouhodobého majetku,
na dané z prijmu aj.) nebo maji obecny charakter (napft. na rizika a ztraty z podnikani).

e Dlouhodobé zavazky — jsou tvoreny nasSimi vydanymi (emitovanymi) dluhopisy, zavazky k ji-
nym podniklim, zadvazky z prondjmu, pfijatymi zdlohami, sménkami k Uhradé nebo ostatnimi
dlouhodobymi zavazky, které maji splatnost delsi nez 1 rok.

e Kratkodobé zavazky — které predstavuji dluzné ¢astky dodavatelim za vyrobky dodané na ob-
chodni uvér, zalohy pfijaté od odbérateld, pljcky, castky nevyplacenych mezd a platl, nezaplacené
dané a pojisténi, ostatni zavazky ke spole¢nikim a zaméstnanctim.

e Bankovni uvéry — tj. zavazky k finan¢nim institucim, které mohou byt bézné nebo dlouhodobé.

Do pasiv patfi i tzv. ostatni pasiva, vznikld v dUsledku zasady nezavislosti ucetnich obdobi (napf.
dohadné ucty pasivni), dale vyuctovani spotieby energii, které prijde v pristim roce.
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3 Majetek

g URCENI ZDROJE FINANCOVANI MAJETKU Cviceni
12

Zadani: Urcete, zda jde o vlastni, nebo cizi zdroj financovdni majetku.

v

¢ Ucetni operace Zdroje financovani

1 Vklad pocitace z osobniho vlastnictvi podnikatele do
* | podnikani

2. | Podnikatel si vypujcil od kamarada penize v hotovosti

3. | Podnikatel pfijal od banky kratkodoby uvér

4 Vklad penéz z osobniho vlastnictvi podnikatele
* | do firmy

5. | Faktura pfijatd od dodavatele za nakup vyrobk

6. | Vytvoreni zisku z podnikatelské ¢innosti

Podnikatel ptiznal hrubé mzdy zaméstnancim
7. | za mésic kvéten (vyplata bude vyplacend az 15. den
nasledujiciho mésice)

8. | Podnikatel pftijal jako dar do podnikani auto

+]-] L. ) ) Cviceni
x|=] URCENI ZMENY POHLEDAVKY/ZAVAZKU . 1 3
Zadani: Urcete, jak se zmeni pohleddvka Ci zavazek — zatrhnéte odpovidajici zatrZitka.

c. Ucetni operace zavazek pohledavka zvyseni snizeni
e o a
it o o | o o

3. rZ;';;r;ml(:eritenl;j\r?ic(i:e\/s\([;l)Jlacena zaloha ] O] O] ]

4. anggla’;egg}eﬁzlacena faktura ] ] ] O]

5. ﬁar\lrjnb(z]sm?g;&m byla pfiznana O] | O] ]
e =T =T = =

. [rgmeeyitneoe | O 0 | OO

8. | Podnikatel splatil bance Gvér O O ] O

31



4 Evidence podnikatelské c¢innosti Zivnostniki

4 EVIDENCE PODNIKATELSKE CINNOSTI ZIVNOSTNIKU

V kapitole 2 bylo uvedeno, Ze Zivnostnici mohou vést svoji evidenci témito zpUsoby:
e Ucetnictvi (bude probirano v dalsich kapitolach),

¢ danova evidence,

e vykazovani pfijmi s uplatnénim vydajli v procentech z pfijmu (tzv. pausalem),
¢ jednoducha evidence pfi dani stanovené pausalni ¢astkou.

Nasledujici kapitola bude vénovana nejrozsirenéjsim zplsoblim evidence drobnych Zivnostnik( a vy-
poctlim, kdy je pro né vyhodnéjsi vést danovou evidenci a kdy si uplatriovat své vydaje ,pausalem”.

4.1 VEDENi DANOVE EVIDENCE

Danova evidence nahradila od roku 2004 zrusené jednoduché ucetnictvi. Neupravuji ji Zadné ucetni
predpisy, pouze zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmQ.

Zadny paragraf tohoto zakona nehovofi o tom, jak pfesné ma dariova evidence vypadat, pouze
§ 7b poskytuje poplatnikovi zakladni informace o tom, co darniova evidence prijmU a vydaja zjistuje,
jakym zplsobem je ocenén majetek a zdvazky, zminiuje povinnost provadét inventarizaci a archivaci.

Nalezitosti danové evidence
Danova evidence musi obsahovat Udaje o:
e pfijmech a vydajich,

* majetku a zdvazcich podnikatele.

Danovou evidenci mohou vést pouze fyzické osoby, které nejsou ucetni jednotkou, tzn. Ze jejich
obrat (pfijmy) neprekroci za predchazejici kalendarni rok ¢astku 25 milion K¢ a nejsou zapsany
v obchodnim rejstriku.

D

Poznamka: Fyzické osoby, jejichZ obrat prekroci za kalendarni rok ¢dstku 25 milioni K¢,
budou ucéetnimi jednotkami od prvniho dne ndsledujiciho kalenddiniho roku. Ucet-
nictvi ale povedou povinné aZ od prvniho dne ucetniho obdobi ndsledujiciho po
kalenddinim roce, ve kterém se staly ucetni jednotkou.

Napriklad: Podnikatel-fyzickd osoba vedla v roce 2018 dariovou evidenci. Tabulka obratt
v jednotlivych letech podnikdni naznacuje okolnosti, za kterych ndsledné prechdzi od
dariové evidence (DE) k vedeni ucetnictvi (UCE).

Obrat podnikatele 2019 2020 2021
v roce 2018 je 20 mil. K¢, v roce 2019 je 11 mil. K¢ DE DE DE
v roce 2018 je 28 mil. K¢&, v roce 2019 je 11 mil. K& DE UCE UCE
v roce 2018 je 20 mil. K¢&, v roce 2019 je 29 mil. K& DE DE UCE

Pozn.: Pri prechodu na ucetnictvi se ndsledné ucetnictvi vede po dobu minimdiné 5 let

(i kdyZ uz obrat 25 mil. K¢ potom nepresdhne).

4.2 PENEZNI DENIK

Nejdllezitéjsi knihou v danové evidenci prijm0 a vydaja je tzv. penéini denik (nékdy denik pFijmu

a vydajt).

Do néj se v pribéhu kalendarniho roku zapisuji udaje o hospodarskych operacich, které vyjadruji

pfijem nebo vydani penéznich prostiedka.
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Cviceni - . . ) ) 5
¢ 1 8 ROZLISENI DANOVYCH A NEDANOVYCH PRIJMU A VYDAJU

Zadani: Rozliste prijmy a vydaje, ddle to, zda jsou dariové, ¢i nedariové, pfipadné zda je tato operace
nebude ovliviiovat. (Pozn.: Kombinujte textovou odpovéd' se zatrZenim prislusného zatrZitka.)

Dil
etnictvi (neien) pro stfedni $koly 1
(%]

pfijem (P) /
Druh hospodaiské operace vydaj (V) / darfiovy | nedanovy
nezapisuje se

Ptijali jsme penize v hotovosti za prodej nasich vyrobk{ P
Vystavili jsme fakturu odbératelim za prodej vyrobku nezapisuje se
V hotovosti jsme koupili firemni automobil za 150 tis. K¢ \

Z Gctu jsme vyplatili mzdy zaméstnancim

V hotovosti jsme zaplatili za reklamu nasich vyrobku

Na bézny ucet jsme pfijali Gvér z banky

Z bézného uctu jsme zaplatili uroky z tohoto Uvéru

Z bézného uctu splacime Gver

Pfijali jsme fakturu od dodavatel(i za material

V hotovosti jsme koupili firemni pocitac za 15 tis. K¢

V hotovosti jsme zaplatili penale za pozdni platbu dané

Ptijali jsme fakturu od dodavatele za najemné

Z uctu jsme zaplatili fakturu dodavatellim za najemné

Z Uctu jsme zaplatili dan z pfijmu fyzickych osob

V hotovosti jsme koupili tiskopisy

Ooioooooiooo oo oo . |
Ooioooooooo .o f e O d

Odbératelé nam na Ucet zaplatili fakturu za nase vyrobky

Pribézné polozky
PriibéZné poloiky slouzi k zaznamenani prevodu penéznich prostfedkd z pokladny na bézny ucet
a z béZného uctu do pokladny.

Potfeba pouzivani pribéznych polozZek je vyvolana ¢asovym nesouladem mezi zaznamem pohybu
penéz v hotovosti (na zakladé pokladniho dokladu) a na béZzném uctu, které lze provést az na zakladé
vypisu z béZzného uctu (VBU).

‘;Zr‘l’lzl‘;‘ay PRIKLAD EVIDENCE PRUBEZNYCH POLOZEK

.ﬁ. 12. 11. PPD (prijmovy pokladni doklad) — vybér penéz z béiného uctu, penize vloZeny do
# pokladny 100 000 K¢;

15.11. VBU (vypis z bankovniho uctu) — vybér penéz z bézného uctu potvrzen 100 000 K&;
3.12. VPD (vydajovy pokladni doklad) — odvod penéz z pokladny na bankovni ucet 250 000 Kc;
15.12. VBU odvod penéz na bézny ucet potvrzen 250 000 K.

Tabulka s prehledem zaznamenanych hodnot vzorové evidence pribézZnych poloZek je uvedena na
ndsledujici strané.
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4 Evidence podnikatelské c¢innosti Zivnostniki

Tabulka hodnot vzorové evidence prubéZnych poloZek (zaddni na predchozi strané):

o| E[ER Pokladna Bankovni Gicet Prubézne SHilliTy
2| 8 | 8% Text polozky zahrn. | ©
Q |23 piiiem | vydej | pfilem | vydej | pfijem | vydej | dozD
a b C d 1 2 3 4 5 6 7
1]12.11.| ppp |VIPEr penzzbezneého | 444 0 100 000
uctu (BU)
2|15.11.| ey |VYber penezzBU 100 000] 100 000
potvrzen
3| 342, | vpp |9dvod penezz pokladny 250 000 250 000
na BU
415.12.| vpy | Odvod penézna BU 250 000 250 000
potvrzen
Celkem 100 000| 250 000| 250 000| 100 000] 350 000| 350 000

Spravnost uréeni danové a nedanové platby v evidenci penézniho deniku
Do penézniho deniku se platby zapisuji na zakladé pokladnich dokladd a bankovnich vypis(.

Pamatujte: NejduleZitéjsim krokem pro zauctovdni v penéZnim deniku je spravné ur-
Ceni, zda se jednd o darnovou, ¢i nedarovou platbu.

PRIKLAD VEDENI DANOVE EVIDENCE V PENEZNIM DENIKU e
Podnikatel vede dariovou evidenci a v lednu nastaly v jeho firmé niZe uvedené ucetni pripady, #*-&
které zauctoval do penézniho deniku.
Cislo :::It:cli Datum Text Castka
1| vBU/0 1.1. |Poc&atedni stav na bézném Gétu (BU) 500 000 K¢
2| PPD/1 4.1. |Vybér hotovosti z BU 200 000 K¢
3| VPD/1 8.1 Zaplaceno najemné za pronajem provozovny 25 000 K¢
4| vBU/1 11.1. |Zaplacena faktura dodavateli za ndkup zbozi 140 000 K¢
5[ vBU/1 | 11.1. |Zu&tovéni vybéru hotovosti z BU 200 000 K¢
6| VPD/2 13.1. |Zaplaceno obcerstveni zaméstnancim 2 000 K¢
7| VPD/3 15.1. |Zaplacena silni¢ni dan finanénimu Uradu 3000 K¢
8| VPD/4 15.1. |Vyplata dluZznych mezd zaméstnancim za mésic prosinec 46 000 K¢
9| vBU/2 | 18.1. |Odbératel ndm zaplatil ndmi vydanou fakturu (za prodej zbozi) 340 000 K¢
10| VPD/5 | 19.1. [Ndkup néafezového stroje 68 000 K¢
11| VBU/3 | 21.1. |zaplacena faktura dodavateli za ndkup zboZi 150 000 K¢
12| VBU/3 | 21.1. |Vybér podnikatele pro osobni spotiebu 10 000 K¢
13| VBU/3 | 21.1. [Banka podnikateli poskytla Gvér a jeho ¢astku pripsala na BU 200 000 K¢
14| PPD/2 22.1. |Trzba v hotovosti za prodej zbozi 220 000 K¢
15| VPD/6 | 26.1. |Nakup razitka 300 K¢
16| VPD/7 | 26.1. |Nékup pocitade v hotovosti 19 000 K¢
17| VPD/8 28.1. |Uhrada nakupu zbo?i v hotovosti 34 000 K¢
18| VBU/4 | 31.1. [Uhrada faktury za spotiebovanou energii 15 000 K¢
19| vBU/4 | 31.1. |zaplaceny poplatky za vedeni Gétu 600 K&
20| vBU/4 | 31.1. |Zaplaceny troky z poskytnutého tvéru 500 K¢
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etnictvi (neien) pro stfedni $koly 1

Ndsledné sprdavné vyplnéné ucetni pripady v penéznim deniku:

Cislo

Pokladna Bankovni téet Prubevzne Pfijmy [ Vydaje | PFijmy [ Vydaje
Text polozky zahrn. | odéitat. | nezah. | neodgit.

Ucetni
doklad

pfijem | vydej pfijem vydej | pfijem | vydej | 90ZD | odZD | doZD | odZD

Q

T | Datum

C d 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Pocatecni stav
na BU 500 000

\ybér hotovosti

4.1. | PPDA 2 BU

200 000 200000

Zaplaceno
8.1. | VPD/1 [ ndjemné za 25000 25000
provozovnu

Zaplacena faktu-

L1 VBUA [ dodavatel

140 000 140 000

ZUctovani vybéru

LI VBUA | tovosti 2 BU

200 000§ 200 000

Zaplaceno

13.1.1 VPD/2 obCerstveni

2000 2000

Zaplacena silnic-

151, | VPD/3 | =0,
ni dan

3000 3000

\lyplata mezd

15.1.] VPD/4 . .
zamestnanctm

46 000 46 000

Trzba za zbozi od

18.1.1 VBU/2 odbératele

340 000 340 000

10

Néakup narezove-

19.1.| VPD/5 ho stroje

68 000 68 000

1

Zaplacena faktu-

211 | VBU3 [ dodavatel

150 000 150 000

12

Vybér pro osobni

21.1.| VBU/3 "
spotfebu

10 000 10 000

13

Uvér od banky

21.1.1 VBU/3 pfipsan na BU

200 000 200 000

14

Trzba za zbozi od
22.1.| PPD/2 odbératele 220000 220 000

15

26.1.| VPD/6 | Nakup razitka 300 300

16

Nakup pocitaCe

26.1.| VPD/7 v hotovosti

19000 19 000

17

Nékup zbozi

28.1.1 VPD/8 v hotovosti

34000 34 000

18

Uhrada faktury

31.1.| vBU/4 °
za energli

15000 15000

19

) Zaplaceny
31.1.[ VBU/4 | poplatky za 600 600
vedeni BU

20

Zaplaceny Uroky

31.1.| VBU/4 7 (Veru 500 500

Celkem 420000 197 300§ 1 040 000| 516 100 | 200 000 | 200 000 | 560 000 | 433 400§ 200 000 | 80 000

4.3 SHRNUTIi ZAKLADNICH ZASAD PRO VEDENi DANOVE EVIDENCE

e Podnikatelé zanaseji ptijmy a vydaje do jednotlivych fadk( tehdy, kdy dojde k jejich ,naplnéni”.

38

Pokud tedy napfiklad provedete sluzbu ¢i praci a vydate na ni fakturu, do danové evidence zanesete
prijem (datum pfijmu) z této prace az tehdy, co vam bude faktura proplacena (penize dorazi na
bézny ucet).

Prijmy i vydaje lze do evidence zanaset klidné i hromadné a pfehdzené. V podstaté nezalezi na tom,

jestli pfijmy z Cervna zanesete do evidence v srpnu nebo zafi. Pfijem z ¢ervna ale musi vidy nést
skutecné cervnové datum (i kdyz byl do evidence pfidan v zati). Koncem kalendarniho roku musi byt



cC
)<

etnictvi (neien) pro stfedni $koly 1

Pfehled knih dafiové evidence:
e Denik pfijml a vydajli — zachycuje pohyb penéz v pokladné a na bankovnim uctu.

e Karty dlouhodobého majetku — evidence dlouhodobého majetku a odpisovych pland, karty
leasingu.

e Skladové karty zasob — slouzi k evidenci a sledovani pohybu zdsob.

e Kniha pohledavek — evidence vydanych faktur a dalSich pohledavek a jejich dhrady.
¢ Kniha zavazki — evidence doslych faktur a dalSich zavazk( a jejich Uhrady.

e Evidence rezerv —zaznamenava tvorbu a Cerpani zakonnych rezerv.

e Evidence Uvérl a pajcek — evidence Uvérd a pujcek a jejich splatek.

e Mazdova evidence — evidence zaméstnancli, mzdové listy.

¢ Kniha jizd — evidence jizd dopravnich prostredku, které byly pouzity pro podnikani.

e Pomocna evidence k DPH — platci DPH eviduji DPH na vstupu (vétSinou nakup) a na vystupu
(vétSinou prodej).

Cviceni ) 00
. 1 9 ZAZNAM UCETNICH PRIPADU DO PENEZNIHO DENIKU x[=]
c.

Zaddni: Podnikatelka pani Nova v letosnim roce zahdijila podnikdni — kadernictvi. Béhem sledovaného
obdobi nastaly nize uvedené ucetni pfipady. Pokuste se uvedené ucetni pfipady zauctovat do
penézniho deniku a vypocitat danovy zdklad.

Cislo ::E::‘; Datum HospodaFskd operace Castka
1| PPD/1 1.1. |Vklad hotovosti osobnich prostfedkd do podnikani 100 000 K¢
2| VPD/1 2.1. |Nakup kadernickych potieb (Sampony ad.) a zboZi do kadernictvi 93 000 K¢
3| FAP/1 3.1. |Faktura prijata za nakup kresla (bude zaplacena v terminu splatnosti) 41 200 K¢
4| PPD/2 5.1. |Trzba za kadernické sluzby 33 000 K¢
5| FAP/2 9.1. |Faktura prijata za ndjemné (bude zaplacena v terminu splatnosti) 12 000 K¢
6| PPD/3 10.1. |Trzba z prodeje vlasové kosmetiky 13 000 K¢
7| PPD/4 | 12.1. |Pfijatad pujcka v hotovosti od zndmého 60 000 K¢
8| VPD/2 12.1. |Nakup drobného vybaveni provozovny 23 500 K¢
9| vBU/1 | 14.1. |Vklad osobnich prostfedk( podnikatele do banky 110 000 K¢
10| vBU/1 14.1. |Zaplacena faktura €. 1 za kadernické kreslo 41 200 K¢
11| vBU/1 14.1. |Odvod zélohy na socidlni a zdravotni pojisténi podnikatelky 5000 K¢
12| vBU/1 14.1. |Zaplacena faktura €. 2 za ndjemné 12 000 K¢
13| PPD/5 18.1. |Trzby za kadernické sluzby 51 000 K¢
14| VPD/3 19.1. |Zaplaceno za inzerci sluZeb v novinach 500 K¢
15| VvPD/4 | 22.1. |Caste¢na splatka pajeky od znamého 10 000 K¢
16| VPD/5 25.1. [Nakup hygienickych potreb 500 K¢
17| VPD/6 16.1. |Prevod penéz z pokladny na bankovni ucet 20 000 K¢
18| FAP/3 28.1. |Faktura pfijatd za nakup vlasové kosmetiky 25 000 K¢
19| PPD/6 | 29.1. |[Trzba za kadefnické sluzby 50 000 K¢
20| vBU/2 | 31.1. [vyuctovani prevodu penéz z pokladny na tcet 20 000 K¢
21| vBU/2 31.1. |Zaplacena faktura €. 3 za kosmetiku 25 000 K¢
22| vBU/2 | 31.1. [Bankovni poplatky za vedeni G¢tu 30 K¢

K zdznamu ucetnich pripadi vyuZijte predtisk penéZniho deniku na ndsledujici strané (nebo origi-
ndlniho sesitu penézniho deniku — upresni vyucujici).
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4 Evidence podnikatelské c¢innosti Zivnostnikd

Pokracovani cv. ¢. 19 — zaznam do penéZniho deniku. (Pozn.: z praktickych divodi — pro moZnost po-
hodIného porizovadni zaznam( — je predtisk penéZniho deniku v ucebnici orientovdn na Sitku stranky).
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Zdvérem vypoctéte:
1. Konecny zistatek na pokladné: ................cccceuuuee..... a bankovnim UCtu: ........cceeeecvvveeeeennnnn, .

2. Dariovy zdklad, tedy dariové pfijmy a vydaje (sloupec 7 - sloupec 8): ........cccceceuuvveeennnn. :
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5 Rozvaha

5 ROZVAHA

5.1 AKTIVA, PASIVA FIRMY

Aktiva firmy
Majetek firmy usporadany podle sloZeni se nazyva AKTIVA (A).

Aktiva zahrnuji zejména dlouhodoby a obéiny majetek podnikatele (stavby, pozemky, penézni
prostredky, zadsoby a pohledavky).

Aktiva jsou ve vykazu fazena podle likvidity, a to od nejméné likvidnich po nejlikvidnéjsi (od DM po
penize, které mame k dispozici).

Soucasti aktiv jsou i polozky upravujici jejich hodnotu (tzv. opravky — tj. dosavadni odpisy majetku
a opravné polozky). Ty se zobrazuji bud'jako korekce ocenéni daného aktiva ve zvlastnim sloupci, nebo
jako zvlastni polozka uvedena pod danym aktivem.

Pasiva firmy
PASIVA (P) predstavuji majetek usporadany podle toho, z jakych finan¢nich zdrojt byl pofizen.
Pasiva zahrnuji zejména vlastni a cizi kapital podnikatele (zakladni kapital, dvéry a zavazky).

Jde tedy o dvoji pohled na majetek, ktery vyjadfuje skute¢nost, Ze kazdy druh majetku, s nimz podnik
hospodari, musel byt financovan z urcitého finan¢niho zdroje.

Rozvaha (bilance)

Rozvaha (neboli bilance) — je prehled o aktivech a pasivech firmy k ur¢itému okamziku a sestavuje
se na podkladé informaci z Ucetnictvi. Jednou z moznych forem rozvahy je tzv. T-forma, coz je tabulka,
v jejiz levé Casti se uvadéji aktiva a v pravé pasiva.

Rozvaha je jednim ze zdkladnich vykazd ucetni zavérky. Tento financni vykaz poddva prehled
o majetku podniku (aktivech) a zdrojich jeho kryti (pasivech) v penézinim vyjadreni k uréitému datu
(rozvahovému dni).

znamend, Ze soucet aktiv se musi rovnat souctu pasiv.

" I Pamatujte: Sprdvné sestavend rozvaha musi spliovat zdakladni bilan¢ni rovnici — to
° L]

AKTIVA = PASIVA

Pokud pochopite zdkladni strukturu aktiv a pasiv a dokdZete je zobrazit v rozvaze, tak vdm
to umozni dobre posoudit financni situaci firmy. To znamend, Ze vite, jakou hodnotu mad
vase firma, a také dokadZete zjistit, zda je firma zdravd a nemda problémy se zadluZenim.

Podoby rozvahy
Podle ¢asového okamziku sestaveni rozezndvame tyto typy rozvah:

e Rozvaha zahajovaci — sestavuje se pfi vzniku podniku a obsahuje vloZend aktiva (penize, auta,
budovy...) i odpovidajici zdroje na strané pasiv.

e Rozvaha konecna — sestavuje se k poslednimu dni kazdého ucetniho obdobi (31. 12.) a pfi ukonceni
¢innosti podniku. Kone€nd rozvaha vyjadfuje stav majetku po preménach v hospodarském cyklu.

e Rozvaha pocatecni — sestavuje se na pocatku nového ucetniho obdobi a zachycuje majetkovy
potencial, ktery je ptipraven vstoupit v daném obdobi do hospodarské Cinnosti podniku a ménit
svoji formu.

¢ Rozvaha mimoradna — na rozdil od predchozich rozvah (tzv. radnych) se sestavuje v pribéhu
ucetniho obdobi nepravidelné pti takovych situacich, které se béiné v hospodarském Zivoté
podnik( nevyskytuji (vstup do likvidace, Skody pfti pfirodnich katastrofach apod.).
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Funkce rozvahy

e Zakladni funkci je pfehledné usporadat majetek podniku (v penéZnim vyjadreni), jeho zdrojich
financovani, a poskytnout tak zaklad pro zhodnoceni financni situace podniku. Je tfeba si vSak
uvédomit, Ze rozvaha je statickym pohledem na stav a sloZeni aktiv a pasiv a Ze jedind rozvaha
necharakterizuje ¢asovy vyvoj hospodareni. Z tohoto divodu se k ziskani dynamického pohledu
porovnavaji rozvahy za vice po sobé nasledujicich obdobi.

e UmozZnuje zjistit vysledek hospodareni (zisk nebo ztratu) jako rozdil mezi aktivy a souc¢tem pasiv
bez zisku.

Schéma rozvahy

ROZVAHA
AKTIVA PASIVA
Stala aktiva: Vlastni zdroje:
e dlouhodoby nehmotny majetek e zakladni kapital
e dlouhodoby hmotny majetek e kapitalové fondy
e dlouhodoby finan¢ni majetek e fondy ze zisku

¢ vysledek hospodareni nerozdéleny
z minulych let

e vysledek hospodareni z béZného obdobi

Obézna aktiva: Cizi zdroje:
e zasoby e zavazky dlouhodobé
e pohledavky e zavazky kratkodobé
e kratkodoby finan¢ni majetek e bankovni uvéry dlouhodobé
e penéini prostiedky e bankovni Uvéry kratkodobé
Pfechodna aktiva Pfechodna pasiva

Suma aktiv = Suma pasiv

Rozvahovy den, polozka a stav
e Rozvahovy den — je den, ke kterému se rozvaha sestavuje (napf. k 31. 12. 2018).

e Rozvahova polozka — jsou zaznamenané jednotlivé slozky aktiv a pasiv v rozvaze (napf.: budovy,
stroje, zbozi).

e Rozvahovy stav — jsou zachycené penézni ¢astky u jednotlivych polozek (napft.: budovy 3 mil. K¢,
zbozi 10 000 K¢).

Zasady pro sestavovani rozvahy

e Dodrzovani pravidla, kdy aktiva (tedy majetek) patfi na levou stranu rozvahy a pasiva (tedy
zdroje financovani) patfi na pravou stranu rozvahy.

e Pokud chcete dopocditat chybéjici polozku, pak vychdzejte vidy ze zdsady, Zze soucet aktiv se rovna
souctu pasiv.
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Vzorovy

priklad SESTAVENI KONECNE PODOBY ROZVAHY
#‘ﬁ' Firma NORMA, a.s., sestavila k 31. 12. tohoto roku rozvahu:

bankovni uvér: 800 000 k¢

pokladna: 100 000 K¢

stroje: 1000 000 K¢

materidl: 1300 000 K¢

vyrobky: 400 000 k¢

odbératelé: 500 000 k¢

dodavatelé: 700 000 K¢

zdvazky vici zaméstnancim: 300 000 K¢

budovy: 5000 000 K¢

zdkladni kapitdl: 7 000 000 K¢

bankovni ucet: 500 000 k¢

Konecna rozvaha k 31. 12. 20, ...

AKTIVA PASIVA
Stala aktiva celkem: 6 000 000 | Vlastni kapital celkem: 7 000 000
Budovy: 5 000 000 | Zakladni kapital: 7 000 000
Stroje: 1 000 000

Obézna aktiva celkem: 2 800 000 | Zavazky celkem: 1800 000
Bankovni ucet: 500 000 |Dodavatelé: 700 000
Pokladna: 100 000 | Zavazky vaci zaméstnancim: 300 000
Materidl: 1 300 000|Bankovni uvér: 800 000
Vyrobky: 400 000

Odbératelé: 500 000

Soucet aktiv: 8 800 000 Soucet pasiv: 8 800 000

Cviceni : . - +]-
p 2 2 SESTAVENI KONECNE ROZVAHY FIRMY, DOPOCET POLOZKY %=

Zaddni: Sestavte konecnou rozvahu firmy CEF, a.s., k 31.12., kdyZ v rozvaze chybi jedna poloZka:

penize v pokladné: ?

zdvazky k dodavatelum: 100 000 K¢

budovy: 3 500 000 K¢

rezervni fond: 800 000 K¢

materidlové zdsoby: 500 000 K¢

zdkladni kapitadl: 4 000 000 K¢

uvér dlouhodoby: 600 000 K¢ Pozndmka: ViyuZijte zésady,

bézny ucet: 200 000 K¢ Ze soucet A = souctu P

Konecna rozvaha k 31. 12. 20, ...

AKTIVA PASIVA
Soucet aktiv: Soucet pasiv:
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g UCTOVANI NAKLADU A VYNOSU C"izce"'
27

Zadani: Zauctujte ndsledujici ucetni pripady.
1. Prijem penéz do pokladny za prodej zbozZi 12 000 K¢.
MD D MD D

2. Faktura vystavend nasim odbérateliim za prodej zboZi 5 000 K¢.
MD D MD D

3. Faktura prijatd za ndkup stroje 85 000 K¢.
MD D MD D

4. Vydej penéz z pokladny za cestovné vyplacené zaméstnanciim 2 200 Kc.
MD D MD D

5. Zaméstnanciim prizndny hrubé mzdy 180 000 Kc.
MD D MD D

Cviceni C. 27 pokracluje na ndsledujici strané.
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6. Faktura pfijata za ucetni sluzby 6 000 K¢.
MD D MD D

7. Faktura vydand za provedené opravy 8 000 K¢.
MD D MD D

Vzorovy
priklad

;;gl.‘f PRIKLAD ZAMERENY NA UCTOVANI NAKLADU A VYNOSU 2

Podnikatel zabyvajici se vyrobou ndbytku mél na pocdtku podnikdni tato aktiva a pasiva:

penize na pokladné: 50 000 k¢
penize na bankovnim uctu: 350 000 k¢
pohleddvky u odbératelt: 90 000 K¢
bankovni uvér: 80 000 K¢
materidl na skladé: 400 000 K¢
stroje, zafizeni: 500 000 k¢
zavazky k zaméstnancum: 80 000 K¢
zdvazky k dodavatelim: 150 000 K¢
vlastni kapital: ? (hodnota bude pfedmétem zjisténi v tukolu)

Béhem mésice ledna nastaly tyto ucetni pripady:
. VBU -z bankovniho uétu bylo zaplaceno dodavateliim 50 000 K¢,
. faktura pfijatd za ndjemné Cinila 25 000 K¢,

. PPD — odbératelé podnikateli zaplatili v hotovosti dluzné faktury 40 000 K¢,

1
2
3
4. faktura vydand za prodej sluZzeb (provedené opravy ndbytku) 80 000 K¢,
5. VBU -z bankovniho uétu byly vyplaceny dluzné mzdy zaméstnanctim 80 000 K¢,
6. vydejka — vydej materidlu ze skladu do vyroby (spotfeby) 10 000 K¢,
. faktura prijatd za ndkup stroje 140 000 K¢,
8

. VPD —v hotovosti bylo zaplaceno za opravu stroje 1 000 K¢.

Ukoly:

1. Sestaveni pocdtecni rozvahy.

2. Otevreni rozvahovych uctd, zapsani pocdtecnich stavd.

3. Zauctovani uvedenych ucetnich pripadd, zjisténi obratl a konecnych zistatkd.
4. Vypocteni hospodarského vysledku a sestaveni konecné rozvahy.
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5 Rozvaha

1. Sestaveni pocdtecni rozvahy:

AKTIVA Poéateéni rozvaha PASIVA
Stroje a zafizeni 500 000 Vlastni kapital 1 080 000
Material 400 000 Bankovni avér 80 000
Pokladna 50 000 Zavazky k dodavateliim 150 000
Bankovni ucet 350 000 Zavazky k zaméstnancim 80 000
Pohledavky 90 000

Aktiva celkem 1390000 Pasiva celkem 1390 000

2. a 3. Otevreni uctu, zauctovani jednotlivych ucetnich pripadi, zjisténi obrati a konecnych ziistatku:

MD Stroje a zafizeni D MD Pokladna D
PS 500 000 PS 50 000 8. 1 000
7. 140 000 3. 40 000
Obrat: 140 000 Obrat: 0 Obrat: 90 000 Obrat: 1 000
KZ: 640 000 KZ: 89 000
MD Material D MD Bankovni ucet D
PS 400 000 6. 10 000 PS 350 000 1. 50 000
5. 80 000
Obrat: 0 Obrat: 10 000 Obrat: 0 Obrat: 130 000
KZ: 390 000 KZ: 220 000
MD Odbératelé D MD Vlastni kapital D
PS 90 000 3. 40 000 PS 1 080 000
4, 80 000
Obrat: 80 000 Obrat: 40 000 Obrat: 0 Obrat: 0
KZ: 130 000 KZ: 1 080 000
MD Uvér D MD Zaméstnanci D
PS 80 000 5. 80 000 PS 80 000
Obrat: 0 Obrat: 0 Obrat: 80 000 Obrat: 0
KZ: 80 000 KZ: 0

Zauctovani dalsich operaci pokracuje na ndsledujici strané.
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